46.03.02 JokymMeHTOBeAeHHE H APXHBOBE/IeHHE
Bonpocskl K rocy1apcTBeHHOMY IK3aMeHY

Bormpock! k rocyaapcTBEHHOMY 3K3aMEHY 0 JUCHUIIINHE «/[0KyMEHTOBEIEHUE:

1. CymHOCTh NOHATHS «ITOKYMEHT». OTHOIICHHS MEX Ty Pa3HBIMU 3HAYCHHSIMH JIOKYMCHTA.

2. 'ene3uc u pa3BUTHE TIOHATHUS «TOKYMEHT.

3. O0mras xapakTepuCTHKa CTPYKTYPBI JOKyMeHTa. [IpoCThie U CII0OXKHBIC JOKYMEHTA.

4. PeKBU3HUTHI IOKYMEHTa KaK COBOKYITHOCTh 0053aTEIbHBIX JJAHHBIX O JJOKYMCHTE.

5. Meton, cioco0 u cpeacTBO JOKyMeHTOBeneHus. OOIIUe MOI0KESHHUS.

6. lokymeHTHas KOMMYHHKAITUS KaK MoJICucTeEMa COIMATBHOU
KoMMYyHHKAIH. COOTHONIEHUE IOKYyMEHTHOUW M HEJOKYMEHTHOM KOMMYHHUKAIIHH.

7. OOBEKT, MpeIMET U CTPYKTYpa JTOKYMEHTOBECHHUS.

8. B3auMoCBsI3b JOKYMEHTOBEICHUS C JIPYTUMH HAyKaMHU.

9. Knaccudpukanust u THmosorusanust wm3naHuii. OOmue W crnenupuveckue TPU3HAKA
KJaccu(puKanuy u3aaHui.

10. ITaTeHTHBIA JOKYMEHT KaK pe3ylbTaT HAyJYHO-TEXHUYECCKOW IESATEILHOCTH: OCHOBHBIE
BHJIBI M X XapaKTEPUCTHKA.

11. HopmaTuBHBII TOKyMEHT — crienupuyecKkue 4epThl.

12. TIpoMBITITEHHBINA KAaTaJIO0T KaK BUJ HOPMAaTHBHOTO JIOKyMEHTA.

13. [pefickypaHT Kak BUJ HOPMAaTHBHOTO JIOKyMEHTA.

14. Jluccepranusa. ABropedepar nuccepTaiuu.

15. /lenoBoil AOKYMEHT Kak pPa3HOBHUJHOCTb HEMYyOJIMKYeMOro JOKYMEHTa: IOHATHE H
00111ast XapaKTEePUCTHKA.

16. Knaccudukarus AeI0BbIX TOKYMEHTOB.

17. TekcT KaK TJIaBHBIN JIEMEHT JIEJIOBOTO JIOKYMEHTA.

18. OnpenenuTe Ha3HAYEHUE U COCTAB OPraHU3AIMOHHO-TIpaBoBO# nokymenTanuu (OI1[]).

19. HazoBute pyHKIIMM OpraHu3aliuoOHHO-TIpaBoBoi qokymeHTaruu (OIT1).

20. O0Gmas xapakTeprucTHKa HOPMAaTHBHOTO IOKYMEHTA.

21. HazoBuTe BHABI M  OXapakTepU3yWTe JOKYMEHTBI, KOTOpbIE OTHOCATCS K
OpraHu3aIMOHHO-TIpaBoBo# nokymenTanuu (OI1[]).

22. OxapakTepusyiTe (DyHKIHMOHANbHBIE U CTPYKTYPHBIE OCOOEHHOCTH OpraHHU3allMOHHO-
npaBoBoii fokyMmenTtamuu (OI1JT).

23. JlokymeHT kak aptedakr. [lonsarue apredakra.

24. O01as xapakTepUCTUKa U OCHOBHBIE BHJIbI KHHOJIOKYMEHTOB.

25. O01as xapakTepucTUKa U OCHOBHBIE BUJIBI (POTOIOKYMEHTOB.

26. O01as xapakTepucTUKa U OCHOBHBIE BUJIbI (JOHOIOKYMEHTOB.

27. O01as xapakTepucTUKa U OCHOBHBIE BHJIbI MUKPOTPa(UIECKOro TOKyMEHTA.

28. O01as xapakTepUCTUKa U OCHOBHBIE BHJIbI MATHUTHOTO JJOKYMEHTA.

29. O01as xapakTepuCTUKa U OCHOBHBIE BUJIBI ONTHUYECKOTO JIOKYMEHTA.

30. Obmas xapakTepucTUKa roJorpaguueckoro JOKyMeHTa.

no gucuuiuiiHe «OpraHuzanuss W TEXHOJIOTHS JOKYMEHTAllMOHHOTO oOecreueHHs
yIIpaBJICHUS»:

1. Ctpykrypa ¥ (QYHKIOMM MOApa3feieHUd MO JOKYMEHTAI[HOHHOMY OOCITY)KMBAaHUIO
YUPEKACHUM.

2. XapakTepucTHUKa OCHOBHBIX  HOPMAaTHBHBIX  JIOKYMEHTOB,  periaMeHTUPYIOIIUX
JETO0NPOU3BOICTBO YUPEKACHHUS.

3. JIoJ’KHOCTHOM M YMCIICHHBIH COCTaB JIEIOIPOU3BOICTBEHHOM CITY:KOBI yUPEXKICHHSL.

4. JIomKHOCTHBIE 00s13aHHOCTH pabOTHUKOB ciyxO0b1 /IOY.

5. HoxkymeHT0060p0T. Onpeiesienne, XapakTepUCTHKa OCHOBHBIX JIOKyMEHTOIIOTOKOB.

6. [IpaBuia opraHuzaui JOKYMEHTO000pOTa YUpEkKACHUSI.



7. IlpaBuna npuemMa u oOpaOOTKM MOCTYNAIOIIEH KOPPECIOHACHLMU, WX BIUSHUE Ha
OpraHu3aIUIO IBUKECHUS JOKYMEHTOB.

8. HampaBiienue TOKyMEHTOB Ha HCIOJTHEHUE.

9. OcobeHHoCTH JOKYMEHTOOO0POTa COBPEMEHHBIX YUPEKICHUH.

10. OcHOBHBIE HaNpaBIIEHUS COBEPUICHCTBOBAHUSA IOKYMEHTO000POTA.

11. 3agaum peructpanu 10KyMeHTOB, €€ opranu3anus. PopMbl perucTpanu J0KyMEHTOB.

12. B3auMOCBSI3b MPOLIECCOB PETHCTPALNU M KOHTPOJIS 32 HCIIOJHEHNUEM JIOKYMEHTOB.

13. CpaBHHTENBHBIE  XapaKTepUCTHKH  (opM  perucrpauuud  JokymeHtoB. CocraB
uHpOpMannu.

14. TexHonoruss KOHTPOJIS 32 UCTIOJHEHUEM JOKYMEHTOB.

15. Opranuzanus cipaBOYHO-UHPOPMALMOHHON PabOTHI YUPEKICHHH.

16. 3akoHOMaTeNbHBIE AaKTHI, pErJIAMEHTHUPYIOIIHE pPadOTy C TNHChMaMH, JKajJo0amH,
3asBIICHHUSIMH TPaK/IaH.

17. XapakTepucTuka TEXHOJIOTHH pabOThl ¢ MUCbMAaMH, KaJI00aMH, 3asBIICHUSIMU TPaK/1aH.

18. [Ipobnema oOecrieyeHHsT COXPAaHHOCTH JTOKYMEHTOB B  JICJIONPOW3BOJICTBE U
BEJIOMCTBEHHOM apXMBeE.

19. Homenknatypa men, ee 3HAa4YeHWE W TPUMEHEHHWE B JICJONPOM3BOJCTBE. Bub
HOMEHKJIATYphI JIeI.

20. MeTonmka COCTaBICHHS HOMEHKJIATYpPHI JeNl. 3HA4eHHWE HOMEHKIATYphl Jiel B
TEXHOJIOTUU pabOThI C JOKYMEHTaMHU.

21. ®opmupoBaHUe JIeT KaK TEXHOJIOTHIECKast OTepals AeI0MPON3BOJICTRA.

22. TIpaBuiia pOpMHPOBAHUS B JieNIa JOKYMEHTOB OT/ICIbHBIX KATETOPHIA.

23. DKkcriepTH3a IICHHOCTH JIOKYMEHTOB B JICJIONPOW3BOJCTBE. 3aJaddl M TOPSIOK
IIPOBECHUS.

24. DxcniepTHBIE KOMUCCHH YUPEKISHUHN, UX 3a7a9d U TOPSI0K pabOTHI.

25. 3HavyeHWEe TEepedHsl JAOKYMEHTOB CO CpPOKaMHM XpaHEHHUs KakK KIacCH(UKAITMOHHOTO
cripaBouHHUKa. Ero nmpumeHeHue B 1eI0MpoOn3BOICTBE.

26. TloaroroBka Jien yupexJIeHHs K JaJbHEHIIeMy XpaHEHUIO U HCIIOJIb30BaHMIO.

27. Onucanue J1en MOCTOSTHHOTO M BPEMEHHOT0 XpaHeHus. Bubl onuceil, co3naBaeMbIX Ipu
nepeaaye el B apXUB.

28. OcHOBHblEe TpeOOBaHMS K OpPraHMU3aLUU JOKyMEHTOO0OpOTa B OpraHu3alusax H
YUPEXKACHUSX.

29. OcHOBHBbIE 3Talbl MPOXOXKAECHUS M UCHOJHEHUS BXOISIIUX, UCXOIINX U BHYTPEHHUX
JOKYMEHTOB.

30. Perucrpauus JOOKYMEHTOB, €€ 3HAueHHME, OOs3aTeNIbHBIH COCTAaB PEKBU3UTOB IPH
perucTparuH.



0 TUCIUTUTHHE «APXUBOBEICHUEH:

1. [lonsiTe coLMAIBHOM MaMATH YeJOBeuecTBa. MeCTO apXMBOB B COIMAIBHOM MaMsTH
oOmiecTBa.

2. Teopusi U METOJTMKA ApXUBOBEICHUS: OOBEKT U MPEIMET U3YUCHHUS.

3. [lonsaTe u cocraB ApxusHoro (onna Jlyranckoit HapoaHoit Pecriyonuku.

4. loHATHE cUCTEMAaTU3aluH U KIacCU(UKAIINK TOKYMEHTOB B apXUBax.

5. Onpenenenue rpaHul] apxuBHBIX (PoHIOB. OCOOCHHOCTH OMpeneeHus] rpaHull (HOHIOB
JMYHOTO MPOUCXOKACHUSI.

6. [lonatne kmaccuukauu TOKYMEHTOB B TIpenenax apxuBHBIX (oHmoB. [Ipu3Haku
KJaccu(uKauy JOKyMeHTOB. CXxeMbl Kilaccu(hUKaIi.

7. Knaccupukanust JOKyMEHTOB (DOHIOB JIMYHOTO TPOHMCXOXKICHHS, OOBEIMHEHHBIX
apXUBHBIX (POHIOB M KOJIICKIIUMA.

8. Kpurepuu omnpeneneHust HCTOYHUKOB KOMIUIEKTOBAHHS TOCYAPCTBEHHBIX apXHUBOB.

9. [loHsATHE, HA3HAUEHHE U 331a4YH SKCIIEPTU3bI IEHHOCTH JOKYMEHTOB.

10. Kputepun sKCTIepTH3BI IIEHHOCTH JIOKYMEHTOB.

11. 3apaun u pynkuuu LlenTpansHoi sKcniepTHO-TIpoBepouHOi komuccuu (L[ITIK).

12. DkcnieptHO-TipoBepouHbie  kKomuccuu (DIIK) opraHoB apXMBHOTO YIpaBJICHUS H
IEHTPATBHBIX TOCYAAPCTBEHHBIX aPXHBOB: MX 33]1a9d U (YYHKIIHH.

13. Bugst u ¢dopm moBropeHuss wuHpopManuu. Kpurepuum otbopa JTOKYMEHTOB C
MOBTOPSIONIEHCS HH(pOpMaIen.

14. TIpuHIMIBI SKCTIEPTHU3BI M METOJIBI OIIEHKHA JTOKYMEHTORB.

15. Dranbl 3KCHEepTH3bl 1LIEHHOCTH JOKyMeHTOB. llenmeBas KoMIUIeKCHas »SKcHepTH3a
[IEHHOCTH JJOKYMEHTOB B TOCYJapCTBEHHBIX apXHUBaX.

16. Metoauyeckoe oOecredeHre SKCIEePTU3bl IIEHHOCTH JOKYMEHTOB U KOMIUJICKTOBAHUS
roCy/lapCTBEHHBIX apXHUBOB.

17. CoBpemenHass cucremMa TMocoOMid 1O OTOOPY HTOKYMEHTOB HETOCYIapCTBEHHBIX
OpraHu3aiui.

18. TlonsiTre 0 0cO00 MEHHBIX JOKYMEHTAX.

19. Ucropus pa3BUTHS TEOPUH SKCIIEPTU3BI LIEHHOCTU JJOKYMEHTOB.

20. I'ocynapCTBEHHBIH yueT apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

21. IlpoBepka HaIWYKs U COCTOSHUS JOKYMEHTOB B TOCYAAPCTBEHHBIX apXUBaX: €€ poJib B
o0ecreyeHny UX COXPaHHOCTH.

22. YueT apXUBHBIX IOKYMEHTOB B OpraHax apXUBHOTO YIPaBICHUSI.

23. Hentpanbubiii ponmosseiit katanor (LIOK), ero Haznauenue.

24. TeopeTnyecKkue OCHOBBI CO3/IaHUS U HCIOJIb30BAaHUS CHUCTEMBl HAayYHO-CIPABOYHOIO
anmapata (CHCA) k 1oKkyMeHTaM apXuBHOTO (POH/IA CTPAHBI.

25. Knaccuduxkamuss u cocraB uHpopmanuonsnsix cucreM (MC), obpasyrommx Hay4dHO-
CIPaBOYHBIN anmapaT K apXUBHBIM IOKyMEHTaM.

26. Mctopuueckue CIpaBKd, UX Ha3HAUYE€HHE, METOIMKA COCTaBJICHHS U UCIOJB30BaHUS B
apXUBHOM padore.

27. Ha3znaueHue onucaHus Jell B apXuBax. 3arooBku Jien. CocTaBieHHe aHHOTALUH.

28. TloHaTre ¥ Ha3HAUYCHUE apXUBHOM OMHMCH; 0COOCHHOCTH MH(GOPMAIIMOHHOTO SI3bIKA.

29. O01as xapakTepuCTUKa KIACCH(PUKAITMOHHBIX CXEM CHCTEMAaTHYECKUX KaTalOTOB.

30. VkazaTenu K apXUBHBIM CIIPABOYHHUKAM: MX BUABI, (GOPMBI M IPUHIIMIIBI TIOCTPOCHHUSI.



