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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ
ДИСЦИПЛИНЫ СГ 05 ОСНОВЫФИНАНСОВОЙ ГРАМОТНОСТИ

1.1. Область применения программы учебной дисциплины
Рабочая программа учебной дисциплины (далее – рабочая программа)
является частью освоения основной профессиональной образовательной
программы среднего профессионального образования – программы
подготовки специалистов среднего звена (далее ОПОП СПО – ППССЗ) в
соответствии с ФГОС СПО по специальности 46.02.01. Документационное
обеспечение управления и архивоведение

1.2 Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам
освоения учебной дисциплины

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен
уметь:
- определять задачу в профессиональном и/или социальном контексте;
- выявлять и отбирать информацию, необходимую для решения задачи;
- составлять план действий;
- определять необходимые ресурсы;
- реализовывать составленный план;
- оценивать результат и последствия своих действий (самостоятельно

или с помощью наставника);
- определять задачи для сбора информации;
- планировать процесс поиска и осуществлять выбор необходимых

источников информации;
- оформлять результаты поиска, применять средства информационных

технологий для решения профессиональных задач, задач личностного
развития и финансового благополучия;

- использовать различные цифровые средства при решении
профессиональных задач, задач личностного развития и финансового
благополучия;

- определять актуальность нормативно-правовой документации в
профессиональной деятельности, для ведения предпринимательской
деятельности и личного финансового планирования;

- определять и выстраивать траектории профессионального и
личностного развития;

-осуществлять наличные и безналичные платежи, сравнивать различные
способы оплаты товаров и услуг, соблюдать требования финансовой
безопасности;

- учитывать инфляцию при решении финансовых задач в профессии,
личном планировании;

- производить расчеты по валютно-обменным операциям;
-планировать личные доходы и расходы, принимать финансовые

решения, составлять личный бюджет;
- использовать разнообразие финансовых инструментов для

управления личными финансами в целях достижения финансового
благополучия, с учетом финансовой безопасности;



- выявлять сильные и слабые стороны бизнес-идеи;
- грамотно проводить презентацию идеи открытия собственного дела в

области профессиональной деятельности;
- определять источники финансирования для реализации бизнес-идеи;
- производить основные финансовые расчеты в сферах

предпринимательской деятельности и планирования личных финансов;
- оценивать финансовые риски, связанные с осуществлением

предпринимательской деятельности и планирования личных финансов;
- работать в коллективе и команде;
- взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами, в ходе

профессиональной и предпринимательской деятельности;
-грамотно излагать свои мысли, формулировать собственное мнение,

обосновывать свою позицию в учебных и практических ситуациях;
- проявлять толерантность в коллективе;
- оформлять документы, связанные с профессиональной деятельностью

и деловой коммуникацией на государственном языке РФ;
-соблюдать нормы экологической безопасности;
- определять направления ресурсосбережения в рамках

профессиональной деятельности по профессии (специальности),
осуществлять работу с соблюдением принципов бережливого производства.

знать:
-актуальный профессиональный и социальный контекст, в котором

приходится работать и жить;
- основные источники информации и ресурсы для решения задач в

профессиональном и социальном контексте;
- алгоритмы выполнения работ в профессиональной и смежных

областях;
- этапы планирования для решения задач;
- критерии оценки результатов принятого решения в профессиональной

деятельности, для личностного развития и достижения финансового
благополучия;

-информационные источники, применяемые в профессиональной
деятельности; для решения задач личностного развития и финансового
благополучия;

- формат представления результатов поиска информации;
- возможности использования различных цифровых средств при

решении профессиональных задач, задач личностного развития и финансового
благополучия;

-актуальную нормативно-правовую базу, регламентирующую
профессиональную деятельность, предпринимательство и личное финансовое
планирование;

- возможные траектории профессионального развития и
самообразования;

-различие между наличными и безналичными платежами, порядок
использования их при оплате покупки;



- понятие инфляции, ее влияние на решение финансовых задач в
профессии, личном планировании;

- понятие иностранной валюты и валютного курса;
-структуру личных доходов и расходов, правила составления личного и

семейного бюджета;
- особенности различных банковских и страховых продуктов и

возможности их использования в профессиональной, предпринимательской
деятельности и для управления личными финансами;

- базовые характеристики и риски основных финансовых инструментов
для предпринимательской деятельности и управления личными финансами;

- систему и полномочия государственных органов в сферах
профессиональной деятельности, предпринимательской деятельности и
защиты прав потребителей;

-особенности работы в малых и больших группах, работы в команде,
организации коллективной работы;

- принципы организации проектной деятельности;
-принципы взаимодействия в коллективе;
- правила оформления документов и построения устных сообщений на

государственном языке РФ;
-правила экологической безопасности;
- принципы бережливого производства.

1.3. Количество часов на освоение программы учебной
дисциплины

всего – 40 часов, в том числе:
максимальной учебной нагрузки обучающихся – 40 часов, включая:

групповые– 30 часов, мелкогрупповые – 10 часов.



2. РЕЗУЛЬТАТЫОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Результатом освоения рабочей программы учебной дисциплины

является овладение обучающимся видом деятельности, в том числе
профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями в соответствии
с ФГОС СПО по специальности.

Код
(согласно
ФГОС
СПО )

Наименование результата
обучения

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности
применительно к различным контекстам

ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации
информации, информационные технологии для выполнения задач
профессиональной деятельности

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и
личностное развитие, предпринимательскую деятельность в
профессиональной сфере, использовать знания по финансовой
грамотности в различных жизненных ситуациях

ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде



3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Тематический план учебной дисциплины СГ 05 Основы финансовой грамотности

Коды
компетенци
й.

Наименован
ие разделов,

тем

Все
го
час
ов

Объем времени, отведенный на освоение учебной дисциплины
Обязательная аудиторная

учебная нагрузка
обучающихся

Самостоятельная
работа
обучающихся

мелког
руппов
ые,
часов

групповые
занятия,
часов

макс
има
льна
я,
часо
в

Всег
о,
час
ов

в т.ч.
курсов
ая

работа
(проек
т),

часов
1 2 3 4 5 6 7 8

ОК 01 Раздел 1. Деньги и операции с ними. 3 1 2 3 - -
ОК 03 Тема 1.1 Деньги и платежи.
ОК 04
ОК 02 Тема 1.2 Покупки и цены. 3 1 2 3 - -
ОК 03
ОК 04
ОК 02 Тема 1.3. Безопасное использование 3 1 2 3 - -
ОК 03 денег.
ОК 04
ОК 01 Раздел 2. Планирование и управление 3 1 2 3 - -
ОК 03 личными финансами.
ОК 04 Тема 2.1. Личный и семейный бюджет,

финансовое планирование.
ОК 02 Тема 2.2. Личные сбережения. 3 1 2 3 - -
ОК 03
ОК 04
ОК 02 Тема 2.3. Кредиты и займы. 3 1 2 3 - -
ОК 03
ОК 04





1 2 3 4 5 6 7 8
Тема 2.4. Безопасное управление личными 3 1 3 3 - -
финансами.
Раздел 3. Риск и доходность 3
Тема 3.1. Инвестирование.

1 3 3 - -

Тема 3.2. Страхование. 4 1 3 4 - -
Тема 3.3. Предпринимательство. 4 1 3 4 - -
Раздел 4. Финансовая среда 4
Тема 4.1. Финансовые взаимоотношения с
государством.

3 4 - -

Тема 4.2. Защита прав граждан в 4
финансовой сфере.

3 4 - -

Промежуточная аттестация: итоговая оценка
Всего часов: 40 10 30 40 - -



3.2. Содержание обучения по учебной дисциплине СГ 05 Основы финансовой грамотности

Наименование разделов,
тем учебной дисциплины

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия,
самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если

предусмотрено)

Объе
м
часо
в

1 2 3
Раздел 1. Деньги и операции
с ними.
Тема 1.1 Деньги и платежи. Содержание учебного материала

Роль и функции денег. Виды современных денег, их основные характеристики.
Денежная система. Покупательная способность денег. Инфляция. Основные риски, связанные с
использованием денег. Платежи и расчеты. Поставщики платежных услуг. Платежные агенты.
Платежные системы. Основные платежные инструменты: банковский счет, мобильный и
интернет-банк, дебетовая, кредитная банковские карты, электронный кошелек. Риски при
использовании различных платежных инструментов. Подтверждение расчетов. Выбор товаров и
услуг. Обязательная информация о товаре (услуге). Поставщики товаров и услуг. Агрегаторы и
маркетплейсы.

3

Тема 1.2 Покупки и цены. Цены на товары и услуги. Дифференциация цен. Ценовая дискриминация. Программы лояльности
(дисконтные карты, скидки, бонусы, кэшбек). Влияние рекламы и других способов

продвижения товаров и услуг продавцами на цену. Варианты оплаты (разные виды денег; оплата
в момент получения, предоплата, покупка в кредит, рассрочка, подписка). Возврат товара после
покупки.

3

Тема 1.3 Безопасное
использование денег.

Финансовая безопасность в сфере денежного обращения и покупок. Выбор добросовестного
поставщика финансовых услуг. Персональные данные, их значение для безопасного
использования денег. Основы безопасного пользования банкоматами. Безопасность денежных
операций в цифровой среде. Техники социальной инженерии, включая фишинг, и способы
защиты. Правила возмещения средств, несанкционированно списанных со счета.

4

Практическое занятие
Раздел 2. Планирование и
управление личными
финансами.



1 2 3
Тема 2.1. Личный и семейный
бюджет, финансовое
планирование.

Постановка финансовых целей (краткосрочные и долгосрочные финансовые цели, принцип
SMART, выбор способов и контроль достижения финансовой цели). Человеческий и финансовый
капитал. Виды доходов и расходов. Принципы ведения личного и семейного бюджета.

3

Тема 2.2. Личные сбережения. Цели сбережений. Изменение стоимости денег во времени. Основные формы сбережений:
наличные деньги, банковские счета и их виды. Доходность банковских вкладов. Простые и
сложные проценты. Влияние инфляции на процентный доход. Сейфовые ячейки. Риски для
сбережений и пути их минимизации.

3

Тема 2.3. Кредиты и займы. Система страхования вкладов. Цели заимствований. Проценты по кредитам и займам.
Неустойки. Регулирование процентов и неустоек. Основные инструменты заимствования.

2

Тема 2.4. Безопасное
управление личными
финансами.

Банковский кредит. Принципы кредитования. Виды кредитов. Условия кредитования. Формы
обеспечения возвратности кредита. Кредитный договор. Риски использования кредитов и займов
и пути их минимизации. Страхование при кредитовании. Взыскание долгов. Кредитная история.
Кредитные каникулы. Реструктуризация и рефинансирование кредита. Личное банкротство.

2

Практическое занятие
Раздел 3. Риск и доходность.
Тема 3.1. Инвестирование. Содержание учебного материала

Цели и риски инвестирования. Ликвидность и доходность инвестиций. Взаимосвязь доходности
и риска. Основные инвестиционные продукты и их базовые характеристики

4

Тема 3.2. Страхование. Индивидуальный инвестиционный счет (ИИС). Формирование инвестиционного портфеля.
Диверсификация.

3

Тема 3.3.
Предпринимательство.

Мошенничество в сфере инвестиций, способы защиты от него. Особенности финансовых
пирамид.

3

Практическое занятие
Раздел 4. Финансовая среда.
Тема 4.1. Финансовые
взаимоотношения с
государством.

Содержание учебного материала
Роль налогов, налоговой и социальной политики государства для экономики страны и личного
благосостояния граждан. Налоги физических лиц. Налоговые вычеты и льготы. Пенсионная
система России. Социальная поддержка граждан. Возможности инициативного бюджетирования.

5

Тема 4.2. Защита прав
граждан в финансовой сфере.

Основные права граждан в финансовой сфере и формы их защиты. Задачи и полномочия Банка
России, других государственных органов в сфере защиты прав потребителей финансовых услуг.
Досудебное и судебное урегулирование споров. Уполномоченный по правам потребителей
финансовых услуг. Особенности защиты прав потребителей в цифровой среде.

185

Промежуточная аттестация: итоговая оценка



40Всего часов:



4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫУЧЕБНОЙ
ДИСЦИПЛИНЫ

4.1. Требования к материально-техническому обеспечению
Реализация программы учебной дисциплины предполагает наличие

учебного кабинета.
Подготовка внеаудиторной работы должна обеспечиваться доступом

каждого обучающегося к базам данных и библиотечным фондам. Во время
самостоятельной подготовки, обучающиеся должны быть обеспечены
доступом к сети Интернет.

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета: учебная
мебель, средства обучения

Технические средства обучения: наглядные пособия, мультимедийное
оборудование

4.2 Общие требования к организации образовательной
деятельности

Освоение обучающимися учебной дисциплины может проходить в
условиях созданной образовательной среды как в образовательной
организации, так и в организациях, соответствующих профилю учебной
дисциплины.

Преподавание учебной дисциплины должно носить практическую
направленность. В процессе практических занятий обучающиеся закрепляют
и углубляют теоретические знания, приобретают необходимые
профессиональные умения и навыки.

Изучение такой дисциплины как Обществознание по специальности
должно предшествовать освоению дисциплины Основы финансовой
грамотности или изучаться параллельно.

Теоретические занятия должны проводиться в учебном кабинете
согласно федерального государственного образовательного стандарта
среднего профессионального образования по специальности.

Текущий и промежуточный контроль обучения складывается из
следующих компонентов:

текущий контроль: опрос обучающихся на занятиях, проведение
тестирования, практические занятия, решение практических задач
обучающимися в процессе проведения теоретических занятий и т.д.

промежуточный контроль: итоговая оценка.
4.3 Кадровое обеспечение образовательной деятельности

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих
реализацию ОПОП СПО – ППССЗ по специальности должна обеспечиваться
педагогическими кадрами, имеющими высшее образование, соответствующее
профилю преподаваемой дисциплины. Доля преподавателей, имеющих
высшее образование, должна составлять не менее
95 процентов в общем числе преподавателей, обеспечивающих
образовательный процесс по данной основной образовательной программе.



Опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной
сферы является обязательным для преподавателей, отвечающих за освоение
обучающимся профессионального учебного цикла. Преподаватели получают
дополнительное профессиональное образование по программам повышения
квалификации, в том числе в форме стажировки в профильных организациях
не реже 1 раза в 3 года.

До 10 процентов от общего числа преподавателей, имеющих высшее
образование, может быть заменено преподавателями, имеющими СПО и
государственные почетные звания в соответствующей профессиональной
сфере, или специалистами, имеющими СПО и стаж практической работы в
соответствующей профессиональной сфере более 10 последних лет.

4.4. Информационное обеспечение обучения. Перечень
рекомендуемых учебных изданий, интернет-ресурсов,

дополнительной литературы

Основные источники:
1. Каджаева М.Р. Финансовая грамотность: учеб. пособие для студ.

учреждений сред. профессиональное образования / М.Р. Каджаева, Л.В.
Дубровская, А.Р. Елисеева. – 4-е изд. стер. М.: Издательский центр
«Академия», 2023. – 288 с.

2. Каджаева М.Р. Финансовая грамотность. Методические
рекомендации: учеб. пособие для студ. учреждений сред. профессиональное
образования/М.Р. Каджаева, Л.В. Дубровская, А.Р. Елисеева. – М.:
Издательский центр «Академия», 2020. – 96 с.

3. Каджаева М.Р. Финансовая грамотность. Практикум: учеб. пособие
для студ. учреждений сред. профессиональное образования / М.Р. Каджаева,
Л.В. Дубровская, А.Р. Елисеева. – 2-е изд. стер. – М.: Издательский центр
«Академия», 2023. – 128 с.

Дополнительные источники:

1. Костюкова Е.И. Основы финансовой грамотности: учебник для СПО
/ Е. И. Костюкова, И. И. Глотова, Е. П. Томилина [и др.]. — 2-е изд., стер. —
Санкт-Петербург: Лань, 2024. — 316 с. — ISBN 978-5-507-47451-
6. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL:
https://e.lanbook.com/book/378458.

2. Купцова Е.В. Бизнес-планирование: учебник и практикум для
среднего профессионального образования/ Е. В. Купцова, А. А. Степанов. —
Москва: Издательство Юрайт, 2021.— 435 с. — (Профессиональное
образование). — ISBN 978-5-534-11053-1. — Текст: электронный // ЭБС
Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/476085.

3. Пушина Н. В. Основы предпринимательства и финансовой
грамотности. Практикум: учебное пособие для СПО / Н. В. Пушина, Г. А.
Бандура. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 2024. — 288 с. — ISBN



978-5-507-47563-6. — Текст: электронный// Лань: электронно-библиотечная
система. — URL: https://e.lanbook.com/book/389003

4. Фрицлер А. В. Основы финансовой грамотности: учебник для
среднего профессионального образования / А. В. Фрицлер, Е. А. Тарханова.
— 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 148 с.
— (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16794-8. — Текст:
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL:
https://urait.ru/bcode/531714

5. Яцков И. Б. Основы финансовой грамотности и
предпринимательской деятельности / И. Б. Яцков, С. В. Афанасьева. — Санкт-
Петербург: Лань, 2024. — 332 с. — ISBN 978-5-507-48129-3. — Текст:
электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL:
https://e.lanbook.com/book/362738.

.



5. КОНТРОЛЬ ИОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ
ДИСЦИПЛИНЫ ОСНОВЫФИНАНСОВОЙ ГРАМОТНОСТИ

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины
осуществляется преподавателем при проведении практических занятий,
тестирования.

Результаты
обучения

Основные показатели
оценки результатов

Формыиметоды
контроля и оценки

Знать ОК 01, ОК 02, ОК 03, устный и письменный опрос,
-актуальный ОК 04 тестовые задания,
профессиональный и контрольная работа
социальный контекст, в
котором приходится
работать и жить;
- основные источники
информации и ресурсы для
решения задач в
профессиональном и
социальном контексте;
- алгоритмы выполнения
работ в профессиональной и
смежных областях;
- этапы планирования для
решения задач;
- критерии оценки
результатов принятого
решения в
профессиональной
деятельности, для
личностного развития и
достижения финансового
благополучия
-информационные
источники, применяемые в
профессиональной
деятельности; для решения
задач личностного развития
и финансового
благополучия;
- формат представления
результатов поиска
информации;
- возможности
использования различных
цифровых средств при
решении профессиональных
задач, задач личностного
развития и финансового
благополучия;
-актуальную нормативно-



правовую базу,
регламентирующую
профессиональную
деятельность,
предпринимательство и
личное финансовое
планирование;
- возможные траектории
профессионального
развития и
самообразования;
-различие между
наличными и безналичными
платежами, порядок
использования их при
оплате покупки;
- понятие инфляции, ее
влияние на решение
финансовых задач в
профессии, личном
планировании;
- понятие иностранной
валюты и валютного курса;
-структуру личных доходов
и расходов, правила
составления личного и
семейного бюджета;
- особенности различных
банковских и страховых
продуктов и возможности
их использования в
профессиональной,
предпринимательской
деятельности и для
управления личными
финансами;
- базовые характеристики и
риски основных
финансовых инструментов
для предпринимательской
деятельности и управления
личными финансами;
- систему и полномочия
государственных органов в
сферах профессиональной
деятельности,
предпринимательской
деятельности и защиты прав
потребителей;
-особенности работы в
малых и больших группах,
работы в команде,



организации коллективной
работы;
- принципы организации
проектной деятельности;
-принципы взаимодействия
в коллективе;
- правила оформления
документов и построения
устных сообщений на
государственном языке РФ;
-правила экологической
безопасности;
- принципы бережливого
производства.

Уметь
- определять задачу в
профессиональном и/или
социальном контексте;
- выявлять и отбирать
информацию, необходимую
для решения задачи;
- составлять план действий;
- определять необходимые
ресурсы;
- реализовывать
составленный план;
- оценивать результат и
последствия своих действий
(самостоятельно или с
помощью наставника)
- определять задачи для
сбора информации;
- планировать процесс
поиска и осуществлять
выбор необходимых
источников информации;
- оформлять результаты
поиска, применять средства
информационных
технологий длярешения
профессиональных задач,
задач личностного развития
и финансового
благополучия;
- использовать различные
цифровые средства при
решении профессиональных
задач, задач личностного
развития и финансового
благополучия
- определять актуальность
нормативно-правовой

ОК 01, ОК 02, ОК 03,
ОК 04

устный и письменный опрос,
тестовые задания,
контрольная работа



документации в
профессиональной
деятельности, для ведения
предпринимательской
деятельности и личного
финансового планирования;
- определять и выстраивать
траектории
профессионального и
личностного развития;
-осуществлять наличные и
безналичные платежи,
сравнивать различные
способы оплаты товаров и
услуг, соблюдать
требования финансовой
безопасности;
- учитывать инфляцию при
решении финансовых задач
в профессии, личном
планировании;
- производить расчеты по
валютно-обменным
операциям;
-планировать личные
доходы и расходы,
принимать финансовые
решения, составлять
личный бюджет;
- использовать
разнообразие финансовых
инструментов для
управления личными
финансами в целях
достижения финансового
благополучия, с учетом
финансовой безопасности;
- выявлять сильные и
слабые стороны бизнес-
идеи;
- грамотно проводить
презентацию идеи открытия
собственного дела в области
профессиональной
деятельности;
- определять источники
финансирования для
реализации бизнес-идеи;
- производить основные
финансовые расчеты в
сферах
предпринимательской



деятельности и
планирования личных
финансов;
- оценивать финансовые
риски, связанные с
осуществлением
предпринимательской
деятельности и
планирования личных
финансов;
- работать в коллективе и
команде;
- взаимодействовать с
коллегами, руководством,
клиентами, в ходе
профессиональной и
предпринимательской
деятельности
-грамотно излагать свои
мысли, формулировать
собственное мнение,
обосновывать свою
позицию в учебных и
практических ситуациях;
- проявлять толерантность в
коллективе;
- оформлять документы,
связанные с
профессиональной
деятельностью и деловой
коммуникацией, на
государственном языке РФ,
соблюдать нормы
экологической
безопасности;
- определять направления
ресурсосбережения в
рамках профессиональной
деятельности по профессии
(специальности),
осуществлять работу с
соблюдением принципов
бережливого производства.


