Bomnpocs! k rocyaiapcTBeHHOMY 3K3aMeHYy 110 AUCHHILIMHE
«Oprasu3anys ¥ TEXHOJIOTHS JOKYMEHTAIHOHHOTI0 o0ecnieYyeHHsl YIPaBJICHUS»:
1.CtpykTypa u QpyHKIMH TTOIpA3IEIEeHUH 10 TOKYMEHTAIIMOHHOMY OOCITY)KUBaHUIO YUPEKICHHUM.
2.XapakTepucTUKa OCHOBHBIX HOPMAaTHUBHBIX JOKYMEHTOB, PErJIaMEHTUPYIOILUX JI€JI0IPOU3BOACTBO
YUPEKICHUS.
3. IOMKHOCTHOM M YHCIICHHBINA COCTaB JEIOTPON3BOICTBEHHOM CITY OBl YUPEKICHUSI.

4. JlomKHOCTHBIE 0053aHHOCTH paOOTHUKOB Ciyx0b1 JIOY.

5. loxkymenToobopot. Onpenienenue, XxapakTepUCTUKAa OCHOBHBIX IOKYMEHTOIIOTOKOB.

6. [IpaBuia opranu3anuu TOKyMEHTOO00POTa YIPEHK ICHHSL.

7. IlpaBwiia npuema u 0OpabOTKHU MOCTYMAOLIEH KOPPECTIOHACHIINY, UX BIUSHUE HA OpraHU3aluIo
JBYKEHUS IOKYMEHTOB.

8. HampaBieHue 10KyMEHTOB Ha MCIIOJIHEHHE.

9. OcoOGeHHOCTH JOKYMEHTOO00POTa COBPEMEHHBIX YUPEKICHUI.

10. OcHOBHBIE HaNPaBJICHUS COBEPIICHCTBOBAHMS JIOKYMEHTOO0OpOTA.

11. 3agaum perucTpanuu JOKyMEHTOB, €€ opranu3anus. @opMel perucTpaluuu J0KyMEHTOB.

12. B3anMOCBS3b IPOIIECCOB PETUCTPAIMH U KOHTPOJIS 32 UCTIOJIHEHHEM JIOKYMEHTOB.

13. CpaBHUTEIBHBIE XapaKTEPUCTHKH (PopM peructpanuu JoKymeHToB. CocTaB HH(POpPMAIIHH.

14. TexHonorus KOHTPOJIS 32 UCIIOJIHEHUEM JOKYMEHTOB.

15. Opranusanus cripaBOYHO-MHPOPMAITUOHHOM pabOThl yUpeKIEHUH.

16. 3akoHOmaTeNbHBIC AKTHI, PETJIAMEHTHPYIOIIHE PadOTy C MHChMaMH, )KajJo0aMu, 3asBICHUIMHU
rpaXkaaH.

17. XapakrepucTruka TEXHOJIOTUU PabOTHI C MMCbMaMH, JKaja00amMu, 3asiBICHUAMHU IPaXKIaH.

18. TIpobOmema oOecrieueHUsT COXPAHHOCTH JOKYMEHTORB B JICJIONPOU3BOJICTBE U BEJIOMCTBEHHOM
apxuBe.

19. HomenkuaTypa ziein, ee 3HaueHHe U IPUMEHEHUE B JENIONPOU3BOCTBE. Buabl HOMEHKIATYpBI €.
20. Metoinka cocTaByIeHHs] HOMEHKJIATYphI Jie]l. 3HaU€HUEe HOMEHKIIATYPhI JIE]1 B TEXHOJIOIMH PabOTHI
C IOKyMEHTaMH.

21. dopMupoBaHHE A€ KaK TEXHOJIOTUYECKas onepanus JeI0ponu3BOICTBa.

22. IlpaBuna opMupoBaHus B Aesia JOKYMEHTOB OTJEIbHBIX KATETOPHIA.

23. DKcrepTHh3a LIEHHOCTH IOKYMEHTOB B JEJIOMPOU3BOCTBE. 3a1auu U MOPAJOK IPOBEACHUS.

24. DKcrepTHbIE KOMUCCHM YUPEXKICHUH, UX 3aauu U MOPAT0K paboThI.

25. 3HaueHue NnepeyHs JOKYMEHTOB CO CPOKaMM XpaHEHUs KaK KIacCU(PUKALIMOHHOIO CIIPAaBOYHHKA.
Ero npumeHenue B 1en0Npon3BOICTBE.

26. TloaroroBka Jiesn yupex/eHus K JaJbHEHIIEMYy XpaHEeHHIO U HCII0JIb30BaHUIO.

27. OnucaHue Aei MOCTOSHHOTO M BpEMEHHOT0 XpaHeHus. Buipl onvicel, co3gaBaeMblx NpH nepegayue
Jie]1 B apXUB.

28. OcHoBHbIE TpeOOBaHUS K OpraHU3alMK JOKYMEHTO000POTa B OpPraHNU3alUsAX U YUPEIKICHUSAX.

29. OcHOBHbIE 3Talbl MIPOXOXKAECHUSI U UCHIOTHEHUS BXOAALINX, UCXOAALINX U BHYTPEHHUX
JOKYMEHTOB.

30. Perucrpanus 10KyMEHTOB, €€ 3HauUeHHe, 00s3aTeNIbHbIN COCTaB PEKBU3UTOB IIPU PETHCTPALIUU.

Bonpocel kK KOMILUIEKCHOMY IoCy1apCTBEHHOMY 3K3aMeHYy

10 JUCHMILINHE KAPXHBOBE/ICHHE)»:
IonsTHe corpanbHOM MaMATH YyesioBedecTBa. MecTo apXHBOB B COLMATIBHON MaMATH OOIIECTBa.
Teopus u MeTOIMKA APXUBOBECHUS: OOBEKT U MPEAMET U3YUEHUSL.
Ionstre n coctaB ApxusHoro (ona Jlyranckoit Hapomoit PecrryGrmxi.
ITonsiTne cucTemMaTnu3aluy U Kiaccu(uKauyu JOKYMEHTOB B apXHUBax.
Omnpenenenne rpaHull apXUBHBIX GOHIO0B. OCOOEHHOCTH OIpeaeNeH s IpaHull (POHIOB TUYHOTO
MIPOUCXOKICHUS.
6. [lonsTue Knaccudukaimy JOKYMEHTOB B Ipesiesiax apXuBHbIX (poxzoB. [Tpi3Haku kiaccupukamm
JOKYMEHTOB. CXeMBbI KITaCCU(PUKAIHL.
7. Knaccuguxarms ToKyMEeHTOB (POH/IOB JTMUYHOTO TPOUCXOXKIICHHS, 00bEIMHEHHBIX ApXUBHBIX (POHIIOB U
KOJUIEKLIUH.
8. Kpurepuu onpenenenys HCTOYHMKOB KOMIUIEKTOBAHHSI TOCYJAPCTBEHHBIX apXHBOB.

arwbdE



9. TlonsTtue, Ha3HAYCHHUE U 337aYU IKCIIEPTU3BI IICHHOCTH JOKYMEHTOB.

10. Kpurepun 3KkcrepTH3bl IEHHOCTH JOKYMEHTOB.

11. 3apmaum u pynkiym LlenTparsHOii skcnepTHO-TipoBepouHoii kKomuccuu (LIDITK).

12. DxcneptHO-TipoBepouHbIe Komuccuu (DI1K) opraHoB apXUBHOTO YIPaBIEHUS U IICHTPAIBHBIX

rOCyJapCTBEHHBIX apXMBOB: UX 3a7a4l U (QyHKIUH.

13. Bugsl u ¢popm noropenus unpopmarmu. Kpurepun oré0pa JOKYMEHTOB ¢ TOBTOPSIOLICHCS
nHpOpManuen.

14. TIpuHIUTIBI SKCTIEPTU3BI K METOIbI OLIEHKH JJOKYMEHTOB.

15. Dtamnbl 3KCHEpTU3bI IIEHHOCTH TOKYMEHTOB. LleseBas KOMILIEKCHAas 3KCIepTH3a HIEHHOCTU
JOKYMEHTOB B TOCYJIapCTBEHHBIX apXUBax.

16. Meroandeckoe oOecreueHne KCIIePTH3bI IIEHHOCTH JOKYMEHTOB U KOMIUIEKTOBAHUSI TOCYIAPCTBEHHBIX
apX1BOB.

17. CoBpemMeHHas cucTema nocoouit mo 0TOOpPy TOKYMEHTOB HErOCY/IapCTBEHHBIX OpTraHU3aIIHMA.
18. TlousaTHe 06 0c000 MEHHBIX JOKYMEHTA.

19. Hctopwust pa3BUTHS TEOPHH SKCTIEPTH3BI IEHHOCTH JOKYMEHTOB.

20. T'ocymapCTBEHHBIH ydeT apXUBHBIX JTJOKYMEHTOB.

21. TIpoBepka HATMYHS U COCTOSIHUS JIOKYMEHTOB B TOCYAaPCTBEHHBIX apXUBaX: €€ POJib B
00ecreyeHny UX COXPaHHOCTH.

22. YdeT apXWBHBIX JIOKYMEHTOB B OpraHax apXHBHOTO YIIPaBJICHUSI.

23. Uentpanbsiii honmossrit karaior (LIOK), ero HazHaueHue.

24. Teopernueckrie OCHOBBI CO3/IaHUS 1 FCTIONb30BaHNS CHCTEMbI HaAyIHO-CIIPABOYHOTO arapara
(CHCA) k oKkymMeHTaM apXMBHOTO (POHIa CTpaHbL.

25. Knaccudwukarms u cocraB nHpopmarmoHHbIX cucteM (M C), 06pasyrommx HayqHO- CIIpaBOYHBII
armapar K apXUBHBIM JIOKYMEHTaM.

26. Vcropudeckue CripaBKy, MX Ha3HaYEHUE, METOIMKA COCTaBJICHHSI M HCIIOJIb30BaHMS B apXUBHOM
pabore.

27. HaznaueHwe onmucanusi JIe7 B apXyBaXx. 3aroioBKku Jes. CoCcTaBIeHHE aHHOTAIHH.

28. TlonsTre n Ha3HAYCHUE APXUBHOM OITMCH; OCOOCHHOCTH MH(OPMAIIMOHHOTO SI3BIKA.

29. OO0mas xapakTepuCTUKa KIaCCH(PUKAIIMOHHBIX CXEM CUCTEMAaTHUYECKUX KaTaJlOTOB.

30. VYkazaTtenu K apXWBHBIM CITPABOYHHUKAM: UX BH/IBI, (DOPMBI ¥ TIPUHITUITHI IIOCTPOCHHUSL.
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